"Мектепке дейінгі тәрбие мен оқытуды, бастауыш, негізгі орта және жалпы орта білімнің жалпы білім беретін оқу бағдарламаларын, техникалық және кәсіптік, орта білімнен кейінгі, қосымша білімнің білім беру бағдарламаларын және арнайы оқу бағдарламалары
"Педагогтерді аттестаттаудан өту үшін құжаттарды қабылдау" мемлекеттік қызмет көрсетуге қойылатын негізгі талаптардың тізімі
	"Педагогтерді аттестаттаудан өту үшін құжаттарды қабылдау" мемлекеттік қызмет көрсетуге қойылатын негізгі талаптардың тізімі

	1
	Қызмет берушінің атауы
	Қазақстан Республикасының Оқу-ағарту министрлігі, облыстардың, Астана, Алматы және Шымкент қалаларының білім басқармалары, аудандар мен облыстық маңызы бар қалалардың бөлімдері, білім беру ұйымдары

	2
	Мемлекеттік қызмет көрсету тәсілдері
	1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі;
2) "электрондық үкіметтің" egov.kz веб-порталы арқылы (бұдан әрі – портал)

	3
	Мемлекеттік қызмет көрсету мерзімі
	Мемлекеттік қызмет көрсету мерзімдері:
1) көрсетілетін қызметті беруші арқылы жүгінген кезде – 20 минут;
2) портал арқылы – 1 (бір) жұмыс күні.
Мемлекеттік корпорацияға жүгінген кезде қабылдау күні мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді.

	4
	Мемлекеттік қызмет көрсету нысаны
	Электрондық (ішінара автоматтандырылған), қағаз түрінде

	5
	Мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесі
	Көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген кезде педагогтерге біліктілік санатын беру (растау) үшін өтінішті қабылдау туралы қолхат беру не мемлекеттік қызметті көрсетуден дәлелді бас тарту.
Портал арқылы жүгінген кезде құжаттардың қабылданғаны туралы хабарлама не қызмет берушінің ЭЦҚ қойылған өтінішті одан әрі қараудан дәлелді бас тарту өтініш берушінің жеке кабинетінде көрсетіледі.

	6
	ҚР заңнамасында көзделген жағдайларда қызмет алушыдан алынатын төлем мөлшері және оны алу тәсілдері
	Жеке тұлғаларға тегін

	7
	Жұмыс кестесі
	1) көрсетілген қызметті беруші - Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасына сәйкес демалыс және мереке күндерін қоспағанда, дүйсенбіден жұмаға дейін сағат 9.00-ден 18.30-ға дейін, түскі үзіліс сағат 13.00-ден 14.30-ға дейін.
көрсетілген қызмет берушіде өтінішті қабылдау және мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін беру сағат 13.00-ден 14.30-ға дейінгі түскі үзілісті қоспағанда сағат 9.00-ден 17.30-ға дейін жүзеге асырылады.
Мемлекеттік қызмет алдын ала жазылусыз және жеделдетілген қызмет көрсетусіз кезек тәртібімен көрсетіледі;
2) портал - жөндеу жұмыстарын жүргізуге байланысты техникалық үзілістерді қоспағанда, тәулік бойы (қызмет алушы жұмыс уақыты аяқталғаннан кейін, Қазақстан Республикасының Еңбек кодексіне сәйкес демалыс және мереке күндері жүгінген кезде өтініштерді қабылдау және Мемлекеттік қызмет көрсету нәтижелерін беру келесі жұмыс күні жүзеге асырылады)

	8
	Мемлекеттік қызмет көрсету үшін қажетті құжаттардың тізімі
	1) өтініш;
2) жеке басын куәландыратын құжат (жеке басын сәйкестендіру үшін талап етіледі) (иесіне қайтарылады) не цифрлық құжаттар сервисінен электрондық құжат (сәйкестендіру үшін);
3) білім туралы диплом;
4) қайта даярлау курстарынан өткені туралы құжат (бар болса);
5) білім беру саласындағы уәкілетті органмен келісілген білім беру бағдарламалары бойынша біліктілікті арттыру курстарынан өткені туралы сертификат;
6) қызметкердің еңбек қызметін растайтын құжат;
7) ПББ өткендігі туралы сертификат;
8) берілген біліктілік санаты туралы куәлік және бұйрық (бұрын біліктілік санаты бар адамдар үшін);
9) кәсіби жетістіктерді және тәжірибені жинақтауды (таратуды) растайтын құжаттар;
10) білім алушылардың жетістіктерін растайтын құжаттар.
11) Эссе (250–300 сөз)

	9
	Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген мемлекеттік қызмет көрсетуден бас тарту үшін негіздер
	1) мемлекеттік қызметті алу үшін қызмет алушы ұсынған құжаттардың және (немесе) олардағы деректердің (мәліметтердің) дәйексіздігі анықталған;
2) мемлекеттік қызметті көрсету үшін қажетті ұсынылған материалдардың, деректер мен мәліметтердің талаптарға сәйкес келмеуі;
3) "Дербес деректер және оларды қорғау туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 8-бабына сәйкес көрсетілетін қызметті алушының мемлекеттік қызмет көрсету үшін талап етілетін қолжетімділігі шектеулі дербес деректерге қол жеткізуге ұсынылатын келісімінің болмауы.

	10
	Мемлекеттік қызмет көрсету ерекшеліктерін ескере отырып, оның ішінде электрондық нысанда және Мемлекеттік корпорация арқылы көрсетілетін өзге де талаптар
	Мемлекеттік қызмет көрсету орындарының мекенжайлары Министрліктің интернет-ресурсында орналастырылған: www.edu.gov.kz.
Қызмет берушінің ЭЦҚ, сондай-ақ Бірыңғай байланыс орталығы: 1414, 8 800 080 77777, болған жағдайда порталдың "жеке кабинеті" арқылы қашықтықтан қол жеткізу режимінде Мемлекеттік қызмет көрсету тәртібі мен мәртебесі туралы ақпарат алу мүмкіндігі бар. Мемлекеттік қызмет көрсету мәселелері бойынша көрсетілетін қызметті берушінің анықтамалық қызметтерінің байланыс телефондары Министрліктің интернет-ресурсында орналастырылған: www.edu.gov.kz.


	 
	Педагогтерді аттестаттаудан
өткізу қағидалары мен
шарттарына
9-қосымша

	 
	Нысан

	 
	Аттестаттау комиссиясының
төрағасы

	 
	______________________


Педагогті, бөлім басшысын (меңгерушісін), әдістемелік кабинет (орталық) әдіскерін аттестаттау рәсіміне қатысуға өтініш
      ____________________________________________________________________
      (Т.А.Ә. (бар болса)
      ЖСН________________________________________________________________
      Лауазымы, жұмыс орны, электрондық пошта _____________________________
      ________________________________________________________ 20____жылы
      ____________________________________________________________________
      ____________________________________________________________________
      лауазымы (мамандығы)
      атқаратын лауазымына сәйкестігіне/сәйкессіздігіне, біліктілік санатты беру/ растау аттестаттау рәсіміне қатысуға рұқсат беруіңізді сұраймын.
      Қазіргі уақытта менің ____ (күні) ____ (айы) _______ жылға дейін жарамды
      _______________________________________ біліктілік санатым бар.
      Білім беру ұйымының атауы____________________________________________
      ____________________________________________________________________
      Біліктілік санатын беру (растау) тәртібімен таныстым.
      "__" __________ 20 ___ жыл __________________ (қолы)
	 
	Педагогтерді аттестаттаудан
өткізу қағидалары мен
шарттарына
10-қосымша


      Нысан
	 
	_______________________

	 
	қызмет алушының Т.А.Ә.

	 
	(бар болған жағдайда)


Аттестаттаудан өтуге өтінішті қабылдау туралы хабарлама
      Педагогтерге біліктілік санаттарын беру (растау) рәсіміне қатысуға өтініш қабылданды.
      Осы хабарлама "__" _______20___ жылы жіберілді.
	 
	Педагогтерді аттестаттаудан
өткізу қағидалары мен
шарттарына
11-қосымша


      Нысан
	 
	______________________

	 
	қызмет алушының Т.А.Ә.

	 
	(бар болған жағдайда)


Аттестаттаудан өтуге өтінішті қабылдаудан бас тарту туралы хабарлама
      Педагогтерге біліктілік санаттарын беру (растау) рәсіміне қатысуға өтініш
      ___________________________________________________________________,
      атап айтқанда /жоқ немесе сәйкес келмейтін құжаттардың атауын көрсету/:
      1)_________________________________;
      2)_________________________________;
      3)_________________________________ байланысты қабылданбады.
      Осы хабарлама "____" __________20___ жылы жіберілді.
	 
	Педагогтерді аттестаттаудан
өткізу қағидалары мен
шарттарына
12-қосымша


      Нысан
	 
	______________________
қызмет алушының Т.А.Ә.
(бар болған жағдайда)


Аттестаттаудан өту үшін білім беру ұйымдарында лауазымдарды атқаратын педагогтердің құжаттарын қабылдау туралы қолхат
      ___________________________________________________________________
      (көрсетілетін қызмет берушінің немесе веб-порталдың атауы)
      ___________________________________________________________________
      (мекенжайы)
      ___________________________________________________________________
      (көрсетілетін қызмет алушының Т. А. Ә (бар болған жағдайда) көрсету)
      ___________________________________________________________________
      (білім беру ұйымының атауы)
      ___________________________________________________________________
      Педагогтерді аттестаттауға қатысу үшін қабылданған құжаттардың тізбесі:
      1) ____________________________________________________
      2) ____________________________________________________
      3) ____________________________________________________
      "____" __________20___жыл
      Алды: _______________________________________________________________
      /қызмет алушының Т. А. Ә, (бар болса)
      "___" __________20___жыл _____________ /қолы/
	 
	Педагогтерді аттестаттаудан
өткізу қағидалары мен
шарттарына
13-қосымша


      Нысан
	 
	______________________
қызмет алушының
Т.А.Ә. (бар болса)


Аттестаттаудан өту үшін білім беру ұйымдарында лауазымдарды атқаратын педагогтердің құжаттарын қабылдаудан бас тарту туралы қолхат
      ___________________________________________________________________
      (көрсетілетін қызмет берушінің немесе веб-порталдың атауы)
      ___________________________________________________________________
      (мекенжайы)
      аттестаттауға қатысу үшін құжаттарды қабылдаудан бас тартады
      ___________________________________________________________________
      (көрсетілетін қызметті алушының Т.А.Ә. (бар болған жағдайда) көрсету)
      ___________________________________________________________________
      (білім беру ұйымының атауы)
      ___________________________________________________________________
      құжаттардың болмауына / сәйкес келмеуіне байланысты, атап айтқанда:
      1) ________________________________________________;
      2) ________________________________________________;
      3) ________________________________________________.
      "___" __________20___ж.
      Алды: _____________________________________________________________
      / Көрсетілетін қызметті алушының Т.А.Ә. (бар болған жағдайда)
      "__" ___________20___ж. _____________ /қолы/

Перечень основных требований к оказанию государственной услуги "Прием документов для прохождения аттестации педагогов"
	Перечень основных требований к оказанию государственной услуги "Прием документов для прохождения аттестации педагогов"

	1.
	Наименование услугодателя
	Министерство просвещения Республики Казахстан, Комитет среднего образования, управления образования областей, городов республиканского значения и столицы, отделы образования районов и городов областного значения, организации образования

	2.
	Способы предоставления государственной услуги
	1) канцелярия услугодателя;
2) через веб-портал "электронного правительства" egov.kz (далее - портал)

	3.
	Срок оказания государственной услуги
	Сроки оказания государственной услуги:
1) при обращении через услугодателя – 20 минут;
2) через портал – 1 (один) рабочий день.
При обращении через портал день приема не входит в срок оказания государственной услуги.

	4.
	Форма оказания государственной услуги
	Электронная (частично автоматизированная)/ бумажная

	5
	Результат оказания государственной услуги
	При обращении к услугодателю выдача расписки о приеме документов для присвоения (подтверждения) квалификационной категории педагогам, либо мотивированный отказ в оказании государственной услуги.
При обращении через портал уведомление о приеме документов, либо мотивированный отказ в оказании государственной услуги, подписанная ЭЦП услугодателя, отражается в личном кабинете услугополучателя.

	6
	Размер оплаты, взимаемой с услугополучателя, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных законодательством РК
	бесплатно физическим лицам

	7
	График работы
	1) услугодателя – с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.30 часов, кроме выходных и праздничных дней, в соответствии с трудовым законодательством Республики Казахстан.
Прием заявления и выдача результата оказания государственной услуги у услугодателя осуществляется с 9.00 часов до 17.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов.
Государственная услуга оказывается в порядке очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания;
2) портал – круглосуточно, за исключением технических перерывов в связи с проведением ремонтных работ (при обращении услугополучателя после окончания рабочего времени, в выходные и праздничные дни согласно Трудового кодексу Республики Казахстан, прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляется следующим рабочим днем).

	8
	Перечень документов и сведений, истребуемых у услугополучателя для оказания государственной услуги
	1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность (требуется для идентификации личности) (возвращается владельцу) либо электронный документ из сервиса цифровых документов (для идентификации);
3) диплом об образовании;
4) документ о прохождении курсов переподготовки (при наличии);
5) сертификат о прохождении курсов повышения квалификации по образовательным программам, согласованным с уполномоченным органом в области образования;
6) документ, подтверждающий трудовую деятельность работника;
7) сертификат о прохождении ОЗП;
8) удостоверение и приказ о присвоенной квалификационной категории (для лиц, имеющих квалификационную категорию);
9) документы, подтверждающие профессиональные достижения и обобщение (трансляцию) опыта;
10) документы, подтверждающие достижения обучающихся;
11) эссе (250–300 слов)
Сведения о документах, удостоверяющих личность, об образовании и трудовой деятельности получаются из информационных систем соответствующих государственных органов посредством шлюза электронного правительства.
При отсутствии информации, заявитель прикладывает подтверждающие документы.

	9
	Основания для отказа в оказании государственной услуги, установленные законами Республики Казахстан
	1) установление недостоверности документов, представленных услугополучателем для получения государственной услуги, и (или) данных (сведений), содержащихся в них;
2) несоответствие представленных материалов, данных и сведений, необходимых для оказания государственной услуги, требованиям;
3) отсутствие согласия услугополучателя, предоставляемого в соответствии со статьей 8 Закона Республики Казахстан "О персональных данных и их защите", на доступ к персональным данным ограниченного доступа, которые требуются для оказания государственной услуги.

	10
	Иные требования с учетом особенностей оказания государственной услуги, в том числе оказываемой в электронной форме и через Государственную корпорацию
	Аттестация проводится 1 раз в учебном году. Заявление на аттестацию принимается с 1 сентября по 31 декабря текущего учебного года.
Комплексное аналитическое обобщение результатов деятельности - в период с января по август текущего учебного года.
Адреса мест оказания государственной услуги размещены на интернет-ресурсе Министерства: www.edu.gov.kz.
Услугодатель имеет возможность получения информации о порядке и статусе оказания государственной услуги в режиме удаленного доступа посредством "личного кабинета" портала при условии наличия ЭЦП, а также Единого контакт-центра: 1414, 8 800 080 77777. Контактные телефоны справочных служб услугодателя по вопросам оказания государственной услуги размещены на интернет-ресурсе Министерства: www.edu.gov.kz.


	 
	Приложение 9
к Правилам и условиям
проведения аттестации
педагогов

	 
	Форма

	 
	Председателю
аттестационной комиссии
________________________


Заявление на прохождение аттестации педагога, руководителя (заведующего) отдела, методиста методического кабинета (центра)
      __________________________________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии)
ИИН _____________________________________________________________
Должность, место работы, электронная почта __________________________
__________________________________________________________________
Прошу допустить к участию в аттестации по присвоению/ подтверждению
квалификационной категории в 20 ___ году на квалификационную категорию
_____________________________________________ должность (специальность)
В настоящее время имею квалификационную категорию _________________,
действительную до___(день) ___(месяц) ____ (год).
Наименование организации образования
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
С Порядком проведения присвоения (подтверждения) квалификационной
категории ознакомлен (-а).
"___" __________ 20 ___ года
__________________ (подпись)
	 
	Приложение 10
к Правилам и условиям
проведения аттестации
педагогов

	 
	Форма

	 
	____________________
/Ф. И. О. (при наличии)
услугополучателя/


Уведомление о приеме заявления на прохождение аттестации
      Заявление на участие в аттестации по присвоению (подтверждению)
квалификационных категорий педагогам принято.
Настоящее уведомление направлено "____" __________20___года.
	 
	Приложение 11
к Правилам и условиям
проведения аттестации
педагогов

	 
	Форма

	 
	_____________________
/Ф. И. О. (при наличии)
услугополучателя/


Уведомление об отказе в дальнейшем рассмотрении заявления на прохождение аттестации
      Заявление на участие в процедуре присвоения (подтверждения) квалификационных
категорий педагогам не рассматривается в связи с
____________________________________________________________________,
а именно /указать наименование отсутствующих или несоответствующих документов/:
1) ______________________________;
2) ______________________________;
3) ______________________________.
Настоящее уведомление направлено "____" _________20___года.
Подпись услугодателя _____________
	 
	Приложение 12
к Правилам и условиям
проведения аттестации
педагогов

	 
	Форма

	 
	Ф. И. О. (при наличии)
услугополучателя/


Расписка о приеме документов педагогов, занимающих должности в организациях образования, для прохождения аттестации
      ____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(наименование услугодателя или веб-портала)
_____________________________________________________________ (адрес)
____________________________________________________________________
(Ф. И. О. (при наличии) услугополучателя)
____________________________________________________________________
(наименование организации образования)
Перечень принятых документов для участия в аттестации педагогов:
1. _________________________________________________________
2. _________________________________________________________
3. _________________________________________________________
Принял:
___________________________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии) исполнителя) (подпись, контактный телефон)
"___" ___________20___ года
	 
	Приложение 13
к Правилам и условиям
проведения аттестации
педагогов

	 
	форма

	 
	______________________
/Ф. И. О. (при наличии)
услугополучателя/


Расписка об отказе в приеме документов педагогов, занимающих должности
в организациях образования, для прохождения аттестации
_______________________________________________
(наименование услугодателя или веб-портала)
___________________________________________________
(адрес)
      отказывает в приеме документов для участия в аттестации
____________________________________________________
(указать Ф. И. О. (при наличии) услугополучателя)
____________________________________________________
(наименование организации образования)
____________________________________________________
____________________________________________________
в связи отсутствия/ несоответствия документов, а именно:
1) _________________________________;
2) _________________________________;
3) _________________________________.
"__" __________20___года
Получил: ___________________________________________
/Ф.И.О. (при наличии) услугополучателя/
"____" ___________20___года _____________ /подпись/
